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1. levads

Sanemot finansejumu LAPAS projektu konkursa, jusu organizacija apnemas izpildit virkni
nosacijumu un prasibu attieciba uz projekta parvaldibu.

Saja dokumenta ,Administrativas un finansu prasibas” varat iepazities ar informaciju par:
e jusu pienakumiem attieciba uz Eiropas Savienibas un LAPAS atpazistamibu;
e jasu pienakumiem attieciba uz finan$u un administrativo vadibu, atskaitém;
e ka veikt praktisku projekta administresanu.

Tapéc, pirms piesakaties LAPAS projektu konkursa finansejumam, ladzam iepazities ar
§Im prasibam.

Ladzu, nemiet vera, ka $is prasibas ir balstitas uz finansésanas noteikumiem un vadlinijam,
kas izdotas saskana ar lepirkumu un finan$u pieskirSanu Eiropas Savienibas aréjam
darbibam - praktisko celvedi (PRAG) un attiecigajiem ta pielikumiem. Sis vadlinijas
pamatojas uz PRAG versiju, kas ir speka no 2022. gada 24. junija. Visi noradijumi ir obligati
un konsekventi jaievero.

Projekta iesniedzeéjam ir pienakums pilniba atbildét par to, lai ievieSanas laika projekts
tiktu parvaldits saskana ar $aja dokumenta izklastitajiem noteikumiem un atbilstosi
pieteikumam, kuram ir pieskirts projekts, ka ari projekta ieviesanas ligumam.

Nepareizi administréjot projektu, sliktakaja gadijuma jums var nakties atmaksat visu
pieskirto summu.

2. Visparigie principi
Uz projektu attiecas ES Finansu regula noteiktie principi, jo ipasi lidzfinansésanas,
dubultas finansé$anas aizlieguma un bezpelnas princips.

Lidzfinansésanas princips

Saja Eiropas Savienibas projekta nefinansé visas projekta izmaksas, bet gan 95% no tam.
Lidzfinansejumu var nodro$inat vai nu ar projekta iesniedzaja pasa finansialo ieguldijumu,
vai ari ar publiskiem vai privatiem ieguldijumiem, kas iegtti no citiem finanséjuma
devéjiem. Svarigi apzinaties, ka lidzfinansejumam jasasniedz tiesi 5% - ne mazak, ne vairak.
Galigo projekta lidzfinanséjuma summu noteiks péc attiecinamo izmaksu summas, nemot
veéra $o noteikumu.

Dubultas finansésanas aizlieguma princips

Projektu konkursa rezultata var tikt pieskirts tikai viens projekts. Vieniem un tiem pasiem
izdevumiem nevar tikt piemeérots dubléjoss cits Eiropas Savienibas finanséjums - projektu
nedrikst lidzfinansét no ES lidzekliem. Projekta iesniedzéjam péc pieprasijuma janorada
visu citu projekta istenosanas finansu gadu laika sanemto lidzeklu avoti un summas, kas
paredzéti tam pasam projektam vai pamatdarbibai (kartéjam izmaksam).

Visparéjais lidztinansejuma princips konkursa ietvaros ir sads: ,Atlikums projekta
nosleguma: 5% no kopéjam izmaksam vienmer finansé no lidzfinanséjuma, bet 95% — no ES
budzeta”.

Bezpelnas princips

ES projektu nedrikst pieskirt ar pelnas radiSanas meérki. Pelna ir definéta ka ienémumu

parpalikums, kas parsniedz projekta iesniedzeja attiecinamas izmaksas, kad tiek
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pieprasitas nosléeguma maksajuma. lepriek§ minétie ienémumi attiecas tikai uz
ienakumiem, kas guti no projekta, ka ari uz finanSu iemaksam, ko finansétaji ipasi
pieskirusi attiecinamo izmaksu finansé$anai.

Visi projekta ienémumi janorada budzeta tamé un nosléguma finansu atskaité. la galiga
summa projekta iesniedzéjam rada pelnu/parpalikumu, projekta summu samazina par
pelnas/parpalikuma procentualo dalu, kas atbilst Eiropas Savienibas ieguldijumam
projekta attiecinamajas izmaksas, kuras projekta iesniedzéjam faktiski radusas.

3. Ligums
Péc projekta apstiprinasanas LAPAS nositis parakstitu ligumu. Projekta liguma bas
noteiktas prasibas un nosacijumi, kas jaievéro projekta isteno$anas gaita, ka ari termini un
projekta parvaldiba, ka aprakstits Sajas vadlinijas, ka ari citi nosacijumi. Liguma bas
ieklauta ari ,Projekta iesniedzéja deklaracija”, kas tika iesniegta kopa ar projekta
pieteikumu.

Parakstitais Ligums janosuta atpakal LAPAS ar elektronisko parakstu vai pa pastu. Pirma
izmaksa var notikt tikai tad, kad LAPAS ir sanémusi parakstitu ligumu.

Ar liguma projektu var iepazities pie konkursa dokumentacijas.

4. lepirkums

Iepirkuma procedtras nav javeic pirms projekta istenoSanas uzsak$anas. Atbalstitajiem
projektiem tiks sniegtas konsultacijas, kad un kadus iepirkumus ir javeic vinu projektu
konteksta. lepirkumi nodrosina, ka, izvéloties piegadataju, tiek ievéroti $adi principi:

e Labakas cenas un kvalitates attiecibas princips:
- Liguma sléegsanas tiesibas japieskir piedavajumam, kas piedava vislabako cenas
un kvalitates attiecibu vai viszemako cenu.
- Sanémeéjiem jaizvairas no intere$u konfliktiem un jaizmanto objektivi kritéeriji
piedavajumu novertésanai.

e Dokumentacija:
- Sanémeéjiem janodro$ina pietieckama un atbilstosa dokumentacija, lai pamatotu
savu izvéli un proceduras.
- Eiropas Komisija var veikt ex-post parbaudes, lai parliecinatos par atbilstibu.

e Noteikumi par valstspiederibu un izcelsmi:
- lepirkumu konkursa procediras nedrikst piedalities fiziskas un juridiskas
personas no valstim, kuras saskana ar attiecigajiem noteikumiem netiek uzskatitas
par atbilstigam.
- Pretendentiem jadeklaré un japierada sava valstspiederiba.

e [znémumi no valstspiederibas un izcelsmes noteikumiem:
- Iznémuma gadijumos, iepriek$ sanemot Eiropas Komisijas atlauju, var pielaut
atkapes.
- Sis pamatnostadnes nodro8ina, ka iepirkuma procesi ir parredzami, taisnigi un
atbilst ES noteikumiem.

Lai veiktu iepirkuma procedtru, ir nepiecieSams:
GearUP! Administrativas prasibas | 4



e Noteikt skaidrus atlases kritérijus (tostarp cenu un uzdevuma izpildes terminu). Sie
kritériji ir japaskaidro un jaieraksta kada no iek$ejiem dokumentiem (piemeéram,
protokola, konkursa piedavajuma pieprasijuma). Svarigi sagatavot un glabat
dokumentu, kura aprakstiti iepirkuma posmi no sakotnéjas piegadataju
apzinasanas lidz galigajam lémumam par liguma slégSsanu. Parasti pretendenta
nosttita vestule ir labaks pieradijums tam, ka ir notikusi konkurences noteikumiem
atbilstoSa sazina, neka sanéméja pazinojums, kura noradits, ka ar pretendentu ir
notikusi sazinasanas. Cenu piedavajuma pieprasijuma ir svarigi detalizéti aprakstit
pieprasita pakalpojuma/iepirkuma nosacijumus, iesnieg$anas terminu un
vértéSanas kritérijus.

e Parliecinieties, ka uz personu vai uznémumu, ar kuru vélaties slegt ligumu,
neattiecas neviena no izslégsanas situacijam, kas definétas PRAG 2.6.10.1.1. punkta.

Tas uznémumam/personai jaapliecina parakstita apliecinajuma, kas ir lidzigs
~Projekta iesniedzéja deklaracijai’.

e Aizpildiet atlases zinojuma veidlapu, kura aprakstiet, ar ko planojat slégt ligumu un
kapéc.

e Sagatavojiet ligumu, kura skaidri izklastiti uzdevuma nosacijumi. Ligums
japaraksta visam iesaistitajam pusém - gan dotacijas sanémejam, gan personai vai
uznémumam, kas veic uzdevumu.

Visi dokumenti (iek$éjais dokuments, apliecinajums, atlases zinojums un ligums) jasaglaba

ka dokumentacija. Lai iegtitu detalizétu informaciju, lasiet Praktiskajam celvedim ePRAG
(PRAG 2022)

5. Komunikacijas prasibas

Projekta iesniedzejam ir pilniba jaievéro ar LAPAS projektu konkursu saistitas
atpamstamlbas un komumkacuas pr351bas pamatolones uz Iepaz1st1not un veicinot ES
are a 2022. gads. Projektu
iesniedzéjiem, kuriem tiks apstiprinats finanséjums, LAPAS sniegs precizakas
komunikacijas vadlinijas par ES emblémas, projekta logo lietojumu un citam
komunikacijas prasibam.

5.1 Eiropas Savienibas emblema

Sis vadlinijas var tikt papildinatas ar projekta kopigajam vadlinijam, kuras, pieméram,
nodrosina ari projekta logo un vizualo vadliniju ievero$anu, vienlaikus nodrosinot talak
minétos noteikumus.

Visam publikacijam, atsaucém, dokumentiem, zinam un jebkuram citam publicitates un
komunikacijas aktivitatém vai produktiem, kas saistiti ar projektu, ir jaievéro projekta
"GearUP treso pusu komunikacijas vadlinijas", kas tiks nodro$inats projektu finanséjuma
sanémeéjam.

Jebkura pazinojuma vai publikacija, ko granta sanémeéjs veic par projektu, tostarp
konferencés vai seminaros, ir janorada, ka projekts ir sanémis Eiropas Savienibas
finansejumu caur GearUP apak§grantu programmu.
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Visiem granta sanéméjiem ir skaidri jauzrada GearUP logo, Eiropas Savienibas karogs
(embléma) un finanséjuma norade "Lidzfinansé Eiropas Savieniba" visas ar projektu
saistitajas komunikacijas un informacijas izplatisanas aktivitates.

5.2 Atrunas
Papildus finanséjuma noradei jaieklauj ari §ada atruna, atkariba no satura veida:
Pasakumiem un aktivitatem:

Projekta “GearUP” aktivitates tiek istenots ar Eiropas Savienibas finansialu atbalstu. Par
projekta saturu atbild <jasu organizacija>, un tas ne vienmer atspogulo Eiropas Savienibas
viedokli.

Drukatam vai elektroniskam publikacijam:

Si publikacija ir lidzfinanséta ar Eiropas Savienibas atbalstu. Par publikacijas saturu atbild
<jasu organizacija>, un tas ne vienmer atspogulo Eiropas Savienibas viedokli.

Video un citam audiovizualajam materialam:

Sis video, filma, ieraksts ir lidzfinanséta ar Eiropas Savienibas atbalstu. Par publikacijas
saturu atbild <jGsu organizacija>, un tas ne vienmer atspogulo Eiropas Savienibas viedokli.

6. Ipasumtiesibas: rezultati, produkti un aprikojums

6.1. Rezultati un produkti

Projekta ietvaros raditie produkti pieder projekta iesniedzéjam(-iem), bet LAPAS, GEAR
UP! - "Global citizenship Education Actions to stRenghten yoUth engagement through
local support to LAs and CSOs, to accelerate Progress towards sustainable development"
konsorcijam un Eiropas Komisijai ir tiesibas tos brivi un péc saviem ieskatiem izmantot
darbibas laikda un péc tas pabeigSanas, ja tas nav pretruna ar rtpnieciskd un/vai
intelektuala ipasuma tiesibam.

6.2. Atlaujas apliecinajums

Ladzu, nemiet veéra, ka gadijuma, ja fotografijas vai video materialos ir redzami cilveki,
kuru sejas vai citi atpazistami elementi lauj vinus identificét, projekta istenotajam ir
jaiegtst So personu rakstiska piekrisana vinu attélu izmanto$anai. Projekta istenotajs var
izmantot ari jau ieprieks iegttas piekriSanas, pieméram, no vecakiem skolas, kuri ir devusi
atlauju fotografét vinu bérnus — piekrisanas dokumentiem ir jabut pieejamiem projekta
istenotaja riciba (saskana ar dokumentacijas prasibam). NepiecieSamibas gadijuma LAPAS,
GearUP projekta konsorcija partneri vai auditori var pieprasit Sos dokumentus parbaudei.
LAPAS nodrosinas piekrisanas veidlapas paraugu visiem projektu istenotajiem, kuri
sanems finanséjumu.

6.3. Aprikojums
Aprikojums var aiznemt tikai nelielu dalu no pieskirta budzeta, ne vairak ka 1000 EUR.

Ja aprikojums ir dala no projekta budzeta, projekta iesniedzéjam janorada ta izmantoSana
un tas, kam tas piederés péc projekta pabeig$anas (t.i., projekta iesniedzéjam, projekta
sadarbibas partnerim, vietéjam iestadém vai citai Eiropas Savienibas finansétai darbibai).
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Sis saraksts ir jaizpilda isteno$anas perioda beigas. Ipagumtiesibu registracijas nolikos
formats ir ieklauts budzeta formata.

7. Maksajumi

Jebkuru projekta dalu var izmaksat tikai péc tam, kad LAPAS no projekta iesniedzéja ir
sanémis parakstitu projekta ligumu.

Projekta iesniedzéjs sanems projekta apstiprinajuma véstuli, kad tiks apstiprinata
nosleguma finangu un saturiska atskaite. Sis véstules rezultata var rasties nepiecieSamiba
atmaksat dalu finanséjuma un/vai samazinat pédéjo maksajumu atkariba no galigajiem
apstiprinatajiem attiecinamajiem izdevumiem.

Pirma iemaksa btis 50% apmeéra no pieskirtas projekta summas. Péc isas starpatskaites tiks
pieskirti 35% no summas. Atlikusi summa tiks izmaksaas péc tam, kad LAPAS apstiprinas
jasu projekta nosleguma saturisko un finansu atskaiti.

Parakstitais projekta ligums kalpo ka sakotnéjais prieksfinansejuma maksajuma
pieprasijums, savukart atlikuma izmaksas pieprasijums jaiesniedz kopa ar gala zinojumu,
izmantojot formatu: ,Maksajuma pieprasijums par projekta liguma atlikumu”, kuru
sagatavos LAPAS. Atlikuma galiga izmaksa tiks uzsakta, kad tiks apstiprinata nosleguma
saturiska un finansu atskaite.

Nemiet véra, ka visam projekta izmaksam ir jaattiecas uz isteno$anas periodu.

Projekta galigas summas atlikums jebkura gadijuma tiks aprékinats, pamatojoties uz
kopéjo attaisnoto izdevumu summu (saskana ar arejas revizijas rezultatiem) un 5%
lidzfinanseéjuma, kas noteikts liguma.

8. Finansu parvaldibas prasibas

8.1. Finansu uzskaite

Projekta iesniedzeéjs veic precizu un regularu finansu uzskaiti par projekta istenosanu,
izmantojot piemeérotu elektronisku gramatvedibas sistému, kas lauj kontrolét likviditati un
sekot lidzi visiem izdevumiem un izmaksam.

Parskati:
e var but projekta iesniedzéja parastas sistémas integréta dala vai papildinajums;
e atbilst gramatvedibas uzskaites un gramatvedibas politikai un noteikumiem, kas
izklastiti projekta liguma;
e lauj viegli izsekot, identificét un parbaudit ar darbibu saistitos ienémumus un
izdevumus.

8.2. Lietvediba

Projekta iesniedzéjs glaba visus ar projektu saistitos lietvedibas dokumentus,
gramatvedibas un apliecino$os dokumentus piecus gadus péc gala maksajuma
izmaksa$anas gadijumam, ja tiek veikta revizija, parbaude, parsudziba, tiesvediba vai celta
prasiba.

Lietvedibas dokumentiem un tamlidzigiem dokumentiem jabut viegli pieejamiem. Tas
nozimé, ka tie ir jaaizpilda ta, lai LAPAS, GEAR UP! konsorcija vadiba, Eiropas Komisija,
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OLAF un Revizijas palata varétu viegli parbaudit un kontrolét visus dokumentus un
informaciju, izmantojot savas kontroles pilnvaras.

Apliecinosajai dokumentacijai jabut pieejamai originala forma, tostarp elektroniska forma,
vai ka kopijai. Dokumentaciju veido ne tikai gramatvedibas dokumenti, pieméram, rékini,
kvitis, ligumi u.c., bet ari maksajumu un iepirkuma procesa pieradijumi (sludinajumi
laikrakstos, uzaicinajuma véstules, konkursa komisijas protokoli u.c.). Saraksts bus
projekta liguma dala [skatit ari 10. punktu Attiecinamas tie$as izmaksas].

Visiem izdevumiem jabut identificéjamiem un parbaudamiem. Lai to nodro$inatu, laba
prakse ir dokumentus markét ar noradi uz projektu un budzeta poziciju, kas lauj tos viegli
identificet. LAPAS sniegs informaciju projekta ievieséjiem, ka labak organizét lietvedibu.

Attieciba uz rékiniem - kopa ar maksajuma uzdevumu vai bankas parskaitijuma kopiju un
bankas izrakstu, kura redzams maksajums, tiem:

e jabat adresétiem projekta iesniedzéjam vai partnerim;

e jabat skaidri identificéjamiem, pieméram, ar noradi uz projektu GEAR UP! vai
citadi (vélams, ari budzeta poziciju);
janorada piegadataja nosaukums;
jabut datétiem péc projekta sakuma datuma;
jabut datétiem pirms projekta beigu datuma;
jaietver radu$os izmaksu apraksts, kam jaattiecas uz projekta isteno$anas periodu;
skaidri jarada PVN summa.

8.3. Lidzfinanséjums

Projekta istenoSanai nepiecieSams 5% pasu lidzfinanséjums kopéja budzeta.
Lidzfinansejums nevar but ieguldijums natara. Lidzfinanséjums ir ieklauts kopéja projekta
budzeta, un tas tiks revidéts tapat ka citi izdevumi, ko sedz no ES finanséjuma. Ja péc
revizijas attiecinamo izdevumu kopsumma ir samazinajusies, projekta un lidzfinansejums
proporcionali samazinasies. Lidzfinanséjums ir jaregistré gramatvediba un janodala ar
atSkirigu virsgramatas kodu. Ja projekta laika notiek izmainas budzeta un lidztinanséjuma
summa, projekta iesniedzéjam par to jainformé LAPAS.

8.4. Budzeta parvaldiba

Projekta pieteikumos tika ieklauts detalizéts paredzamais budZets eiro. Projekta
iesniedzéjam, kas registréts valstis arpus eirozonas, jadizmanto mainas kursi, kas aprakstiti
Visparigo nosacijumu 15.9. punkta.

Projekta iesniedzéjam jaapzinas, ka vins pilniba uznemas valatas kursa risku.

9. Attiecinamas tiesas izmaksas

Turpmakajos punktos ir paskaidrots, kas jaieklauj visas budzeta pozicijas, kas planotas
jusu budzeta. Taja sniegta informacija par to, ka uzskaitit personala izmaksas, cela un
izmitinasanas izmaksas, iegadaties un uzskaitit aprikojumu, maksat par pakalpojumiem,
uzskaitit administrativas izmaksas un, visbeidzot, kuras izmaksas nav attiecinamas, tapéc
tas nevar ieklaut jasu budzeta.

9.1. Personala izmaksas (1.1. pozicija — Algas un atlidzibas)

Par attiecinamajam izmaksam tiks uzskatitas tikai faktiskas izmaksas (t.i., faktiski
izmaksatas algas). Lai personala izmaksas tiktu uzskatitas par attaisnotam tie$ajam
izmaksam, ir jabat realam un parbaudamam organizacijas lidzeklu parskaitijumam, un
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attiecigajam personala norikojumam jabut realam, nepiecieS$amam un pamatotam saistiba
ar finanséjamo darbibu un darbibas ilgumu.

Saskana ar valsts likumdo$anu par nodarbinatibu, lai pamatotu personala izmaksas, ir
jasaglaba, pieméram, $ada dokumentacija:

e darba devéja un darbinieka parakstits ligums;
rikojumi;
CV;
personu apliecino$a dokumenta kopija;
personala izmaksu tabula: lai aprékinatu stundas izmaksas, ir vajadziga informacija
par faktiskajam bruto algam (ieskaitot socialas apdros$inasanas maksajumus un
likuma noteiktas izmaksas) un kopéjo darba dienu skaitu gada.

Kopégjais darba dienu skaits un kopéjais darba stundu skaits janosaka, nemot véra
standarta darba laiku saskana ar valsts tiesibu aktiem, kopligumiem vai organizacijas
ierasto gramatvedibas praksi.

Darba faktiski pavaditais laiks ir regulari jaregistre, izmantojot darba laika uzskaites lapas
vai lidzvertigu darba laika registracijas sistému, ko izveidojis un apstiprinajis darba devéjs.
Darba laika uzskaites lapam jabat datétam un parakstitam ar attiecigas personas parakstu,
un tas jaapstiprina darba devéjam. leteicams pienemt vienotu darba laika uzskaites lapu,
kas ietver katra darbinieka nostradato laiku konkrétaja ES atbalstamaja darbiba (valsts
darba laika uzskaites lapas parauga formats).

9.2. Cela, izmitinaganas un uzturésanas izdevumi (2. pozicija - Celo$ana)

Cela un ar to saistitas uzturé$anas izmaksas ir attiecinamas ar nosacijumu, ka tas atbilst
projekta iesniedzéja ierastajai praksei attieciba uz celoSanu un Ministru kabineta 2010.
gada 12. oktobra noteikumiem Nr. 969 “Kartiba, kada atlidzinami ar komandéjumiem
saistitie izdevumi’.

Projekta ietvaros notikuSo pasakumu izdevumi japamato ar (parakstitiem) apmekléjumu
vai registracijas sarakstiem vai citiem lidzekliem, kas pierada faktisko dalibu. Pec
pieprasijuma S$ie saraksti ir jaiesniedz Eiropas Komisijai.

Braucieni javeic, izmantojot tiesako, ekonomiskako un videi draudzigako transporta veidu
(var ieklaut izmaksas par braucienu CO2 kompensaciju, tada gadijuma CO2 kompensaciju
panak, atbalstot TAM/Zelta standarta projektus (apliecino$ajos dokumentos jaieklauj
pieradijumi)).

Ekonomiskas klases bilesu cenas tiks izmantotas ka etalons, lai analizétu celo$anas
izmaksas.

Papildus rikojumam par komandéjumu vai brivpratiga darba ligumam, janodros§ina $adi
apliecinosie dokumenti:
e Celojot ar lidmasinu: iekapSanas karte, elektroniska bilete un réekins par biletes
apmaksu.
e Celojot ar sabiedrisko transportu: (elektroniska) bilete un rékins/¢eks par biletes
apmaksu.
e Celojot ar automasinu: automasinas patapinajuma ligums, cela zime vieglajam
automobilim, noradot degvielas izmaksas, galamérki, nobraukto kilometru skaitu
un pievienojot abiem dokumentiem ¢eku.
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Nemiet véera, ka iebrauk$anas vai izbrauksanas vizas izdevumus var ieklaut viena un taja
pasa cela izdevumu budZeta pozicija. Ka apliecinajumu par vizas apmaksu var uzradit
veéstniecibas izsniegto kviti vai pases lapas kopiju, kura ir viza.

Dienas komandéjuma naudu var izmaksat papildus izmitinasanas izmaksam ka vienotas
likmes summu, un tiek uzskatits, ka ta sedz brokastis un divas pamata édienreizes, vietéjo
transportu, telekomunikaciju izmaksas un visus paréjos ikdienas izdevumus. Dienas
komandéjuma naudu apréekina atkariba no komandéjuma ilguma un saskana ar partnera
ierasto dienas naudas politiku. Pieméram, ja édinasanas pakalpojumus nodro$ina
organizatori, attiecigi jasamazina dalibniekiem tie$i izmaksajama dienas nauda. Sados
gadijumos dienas nauda tiek samazinata par 30% par katru édienreizi un par 15% par
brokastim.

ES dienas naudas likmes: Per _diem likmes. Ludzu nemiet véra, ka tas nevar parsniegt
nacionalaja likumdosana noteikto (skatit atsauci uz MK noteikumiem augstak).

9.3. Aprikojums (3. pozicija - Aprikojums un preces)

Darbibas istenoSanai nepieciesams aprikojums (ieskaitot aprikojuma nomu un
apdrosinasanu). Aprikojums attiecas uz ilglietojuma priekSmetiem, kurus var izmantot
vairakas reizes to paredzama ekonomiski lietderiga kalposanas laika.

Ja aprikojums ir dala no darbibas budzeta (budzeta veidlapas 3. budzeta pozicija), projekta
iesniedzéjam janorada ta izmanto$ana un tas, kam tas piederés péc darbibas beigam (t. i.,
projekta iesniedzeéjam, projekta partnerim, asociétajam partnerim, mérka grupas
dalibniekiem, vietéjam iestadém vai citai Eiropas Savienibas finansétai darbibai) budzeta
veidlapas 4. izklajlapa (Ipasumtiesibas).

Sis saraksts jaiesniedz istenoSanas perioda beigas ka dala no finansu parskata.

Attiecas uz aprikojumu un precém, un butu vélams savakt vismaz tris piedavajumus no
dazadiem piegadatajiem, ja tas ir ekonomiski pamatoti.

9.4. Biroja izmaksas (4.pozicija - Biroja izmaksas)

Saja pozicija ieklauj izmaksas, kas saistitas ar biroja izdevumiem - ieri¢u iegadi, biroja iri,
komunalo pakalpojumu izmaksas un citas.

9.5. Pakalpojumu izmaksas (5. pozicija - Pakalpojumi un citi izdevumi)

Projekta istenoSanai var bt nepieciesams iegadaties preces vai pakalpojumus, lai veiktu
specializétus uzdevumus, ko mérka grupas nevar veikt pasas (t. i., tulkojumi, dokumentu
sagatavo$ana, timekla vietnu izveide, majas lapas atbalsts, komunikacijas pakalpojumi,
édinasana utt.).

Saistitie ligumi tiek saukti par ,Pakalpojumu ligumiem”.

Projekta iesniedzejam ir jabut pietieckamai darbibas kapacitatei, lai veiktu aktivitates, kas
saistitas ar iesniegta projekta galvenajiem meérkiem. Tomeér, ja personalam nav visu
vajadzigo prasmju, pamatotus un nepiecieSsamos gadijumos konkrétus uzdevumus, kas ir
projekta dala, var veikt cita persona vai organizacija, noslédzot ligumu starp vienu projekta
iesniedzéju un apaksuznémeju. To sauc par ,uzdevumu, kas ir dala no darbibas, nodosanu
apaksuznéméjiem”.
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Aprékinatas izmaksas, kas saistitas ar pakalpojumu ligumiem un apak$uznémuma
ligumiem, ir noraditas apstiprinata budzeta attiecigaja apaks$pozicija, un uz $adu ligumu
pieskirsanu attiecas 5. punkta ,JEPIRKUMS” noraditas proceduras. Tas var attiekties uz:

e Informacijas, izplatisanas, pavairoSanas un publikaciju izmaksas var ieklaut, ja tas
ir tie$i saistitas ar darbibu. Ludzam sniegt aprakstu par katru publikaciju un/vai
citiem materialiem, noradot planoto lappu$u un eksemplaru skaitu, publicé$anas
biezumu un valodu, noradot viena eksemplara izgatavo$anas izmaksas, ka ari, ja
nepiecie$ams, izplatiSanas izmaksu aplési.

e Tulkosanas izmaksas janorada $§ada informacija: tulkojamo wvalodu skaits,
tulkojamo lappusu skaits un likme par vienu lappusi.

e Mutiska tulko$ana: japrecizé dazadas detalas. Jo 1pasi janorada valodu skaits, tulku
skaits, dienu skaits un dienas likmes. Mutiskie tulki janoligst no vietéjiem
pakalpojumu sniedzéjiem. Lai vinu cela un uzturé$anas izdevumus segtu no
dotacijas, ir jabtut neiespéjamam vinus pienemt darba uz vietas, un ir japaskaidro,
kapéc tas ta ir.

e Argjas ekspertizes: $aja pozicija jaieklauj izmaksas, kas saistitas ar: i) pakalpojumu
ligumu isteno$anu, kas nav ietverti ieprieksejas apaks$pozicijas; ii) izmaksas, kas
saistitas ar apaksligumu slégSanu attieciba uz uzdevumiem, kuri ir darbibas dala.

Sajas ,Administrativas un finansu prasibas GEAR UP! projekta iesniedzéjam” ir noteikti
principi, kas jaieveéro, sledzot darbibas isteno$anai nepiecieSamos aréjos ligumus: projekta
iesniedzéjam japieskir ligums tam pretendentam, kurs piedava vislabako cenas un vértibas
attiecibu, t. i,, vislabako cenas un kvalitates attiecibu, vai, attieciga gadijuma, pretendentam,
kurs piedava zemako cenu.

To darot, projekta iesniedzejam ir jarapejas, lai izvairitos no interesu konflikta.

9.6. Administracijas izmaksas (7. pozicija - Netie$as izmaksas (ne vairak ka 7% no 7.
TieSo izmaksu starpsumma))

Netiesas izmaksas ir visparejas administrativas izmaksas - attiecinamas izmaksas, kas
radusas saistiba ar darbibas attaisnotajam tie$ajam izmaksam. Sadas izmaksas nav
japamato ar gramatvedibas dokumentiem, tacu auditors var pieprasit pamatojosos
dokumentus. Tas nedrikst parsniegt vienotu likmi 7% apmeéra no darbibas kopéjam
attaisnotajam tieSajam izmaksam.

Netie$as izmaksas ir attiecinamas ar nosacijumu, ka tas neietver izmaksas, kas standarta
projektu liguma ir ieklautas cita budzeta pozicija.

Tas var bat uzturéSanas, kancelejas precu, fotokopéSanas, pasta satijumu, telefona,
interneta un faksa izmaksas, apkures, elektribas vai cita veida energijas izmaksas, tdens,
biroja meébeles, apdros$inasana un citi izdevumi, kas nepieciesami, lai sekmigi pabeigtu
projektu.

Netiesas izmaksas nav attiecinamas uz projektu, ja projekta sanémejs attiecigaja perioda
jau sanem darbibas dotaciju no ES budzeta.

9.7. Neattiecinamas izmaksas
Sadas izmaksas nav attiecinamas:
e paradi un parada apkalposanas izmaksas (procenti);

e uzkrajumizaudéjumiem vaiiespéjamam nakotnes saistibam;
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e projekta iesniedzéja pazinotas izmaksas, ko finansé no citas darbibas vai darba
programmas, kas sanem Eiropas Savienibas (tostarp EAF) projektu;

e zemes vai €ku pirkumi, iznemot gadijumus, kad tie ir nepiecieSami darbibas tiesai
istenos$anai, un tada gadijuma ipasumtiesibas janodod saskana ar standarta
projekta liguma Visparigo nosacijumu 7.5. pantu ne velak ka darbibas beigas;

e transportlidzeklu iegadei, ja vien projekta iesniedzéjs nevar pieradit, ka iegade ir
nepiecieSsama darbibas isteno$anaij

e zaudéjumi no valttas mainas;

e biroja noma, ja vien projekta iesniedzéjs nevar pieradit, ka papildu un ipasa biroja
noma ir nepiecieSama darbibas isteno$anai;

e nodokli, tostarp PVN, ja vien vados$ais koordinators vai projekta partneris nevar
pieradit, ka tos nevar atguat;

e krediti, kas izsniegti treSajam personam;

e ieguldijumi natara;

e valsts parvaldes iestazu personala algu izmaksas, ja vien Ipasajos nosacijumos nav

noteikts citadi un tikai tiktal, ciktal tas attiecas uz tadu pasakumu izmaksam, kurus
attieciga valsts iestade neveiktu, ja darbiba netiktu istenota.

10. Grozijumu veik§ana

Projekta iesniedzéjiem, kuri sanems finanséjumu LAPAS konkursa ietvaros, tiks
nodrosinata detalizéta informacija par grozijumu veik$anas kartibu.

11. Atskaisu iesniegSana
Projekta iesniedzéjiem, kuri sanems finanséjumu LAPAS konkursa ietvaros, tiks
nodrosinata detalizéta informacija par atskaiSu iesnieg$anas kartibu un to veidlapas.
Janem veéra, ka sanemtais finansejums tiks revidéts un gala maksajums tiks sanemts tikai
péc arejas revizijas beigam.

12. Aizdomas par krap$anu un/vai projekta launpratigu izmanto$anu

Ka Eiropas Komisijas finanséjuma sanémeéji meés esam atbildigi par to, lai nekavéjoties
informétu LAPAS vadibu par jebkadiem notikumiem, tostarp aizdomam par krap$anu vai
citiem parkapumiem, kas varétu ietekmét vai aizkavét projekta istenosanu.

Projekta iesniedzéjam ir pienakums nekavéjoties informet LAPAS vadibu:

e Ja projekta isteno$anas laika rodas butiskas gratibas, tostarp problémas saistiba ar
atbilstibu apstiprinatajam budzetam.
e Ja ir pamatotas aizdomas par =zadzibu, krap$anu, korupciju, launpratigu
izmanto$anu vai lidzigiem parkapumiem vai ja tie ir atklati.
Problemu un parkapumu zino$anai jaizmanto LAPAS formats, kas bts pieejams LAPAS
timekla vietné. Zinojums jaiesniedz rakstiski, noradot, ka jus planojat risinat konstatétas
grutibas un/vai parkapumus un veikt turpmakus pasakumus. Jas esat laipni aicinati
sazinaties ar LAPAS, ja kada darbiba rada problémas, lai vini varétu jums palidzét saistiba
ar to, ka zinot par problémam un ka rast risinajumu.

Par apstiprinatiem parkapumu gadijumiem tiks zinots ES Komisijai.

Nemiet vera, ka informacijas slépSana vai zinasanu noklusé$ana par parkapumiem vai
krapsanu ir nopietns ligumsaistibu parkapums, kas var novest pie liguma izbeigsanas
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un/vai administrativiem vai finansialiem sodiem, ka ari radit reputacijas riskus ar sekam
visai jusu organizacijai kopuma.

14. Kontaktinformacija un papildu informacija

Ladzam sazinaties uz e-pastu konkurss@lapas.lv
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